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Leitfaden zum Verfassen einer schriftlichen Facharbeit 
 

Liebe Teilnehmer:innen der Weiterbildung Lese- und Literaturpädagogik,  

 

die Facharbeit stellt einen Bestandteil der Abschlussprüfung zur Erlangung der beruf-

lichen Zusatzbezeichnung Lese- und Literaturpädagog:in (BVL). 

Darin setzen Sie sich mit Ihrer Rolle als angehende/r Lese- und Literaturpädagog:in 

auseinander, indem Sie ein selbst konzipiertes und durchgeführtes Praxisprojekt re-

flektieren. Bitte beachten Sie, dass jeder Arbeitsschritt stets eine Reflexion und Be-

gründung erfordert.  

Um Ihre Arbeit strukturiert und zielgerichtet zu planen, verfassen Sie sechs Monate 

vor Abgabe ein Exposé mit einem Umfang von maximal zwei DIN-A4-Seiten, in dem 

Sie Ihr Vorhaben sowie den Titel Ihrer Arbeit formulieren. Informationen zum Verfas-

sen des Exposés finden Sie auf unserer Website unter Service / Dokumente / Down-

loads zur Weiterbildung. 

Individuelle Abweichungen von der Form bedürfen einer vorherigen Absprache. 

Im Folgenden erhalten Sie eine Übersicht der wesentlichen Formalia, die für die Er-

stellung Ihrer Facharbeit verbindlich sind. Die Einhaltung dieser Vorgaben gewährleis-

tet eine einheitliche und professionelle Gestaltung Ihrer Arbeit. 

 

Deckblatt: 
• Name und Kontaktdaten 

• Titel 

• Abgabedatum 

 
Layout: 
• Umfang: 25-40 DIN-A4- Seiten 

• Seitenränder: oben 2,5 cm; unten 2 cm; links 3 cm; rechts 2 cm 

• Zeilenabstand: 1,5-zeilig, Blocksatz 

• Schriftgröße: 12pt 

• Seitenzahlen angeben 
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Gliederung: 

• Inhaltsverzeichnis 

• Einleitung und Skizze des Projektvorhabens 

• Projektvorbereitungen sowie lese- und literaturpädagogische Zielsetzungen 

• Beschreibung der Rahmenbedingungen einschließlich Projektzeitraum, Projektort 

und Finanzierung 

• Beschreibung der Zielgruppe 

• Literaturauswahl mit Begründung 

• Literaturpädagogische Methoden und Methodik 

• Medienwahl 

• Handlungsablauf 

• Auswertung 

• Ausblick 

• Quellen 

 

Anhang: 
 

1 Dokumentationsmaterial 
• Fotos, Film- und Tonaufnahmen inkl. Einverständniserklärung 

 

2 Autorenerklärung 
(bitte verwenden Sie folgenden Text nebst Datum und Unterschrift) 

„Hiermit erkläre ich, dass ich die vorliegende Hausarbeit selbständig verfasst und keine 

anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe. 

Die Stellen der Hausarbeit, die anderen Quellen im Wortlaut oder dem Sinn nach ent-

nommen wurden, sind durch Angaben der Herkunft kenntlich gemacht. Dies gilt auch 

für Zeichnungen, Skizzen, bildliche Darstellungen sowie für Quellen aus dem Internet.“ 

 

3 Einverständniserklärung zur Veröffentlichung 
Bitte verwenden Sie folgenden Text mit Datum und Unterschrift, falls Sie damit einver-

standen sind, dass der BVL Ihre Facharbeit ins verbandsinterne Intranet stellen darf. 
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„Hiermit erteile ich dem Bundesverband Leseförderung (BVL) die Erlaubnis und erkläre 

mein Einverständnis, dass meine Facharbeit im verbandsinternen Mitgliederforum ver-

öffentlicht werden darf. Es besteht und ergibt sich kein Haftungsanspruch gegenüber 

dem BVL für Art und Form der Nutzung der oben aufgeführten Internetseiten.“ 

 
Abgabeform: 
Bitte senden Sie Ihre Facharbeit digital als vollständige PDF-Datei, inklusive Ihrer voll-

ständigen Seminar- und Praxisnachweise an weiterbildung@bundesverband-lesefoer-

derung.de. Die maximale Dateigröße per Mail beträgt 7 MB. Sollte Ihre Datei diese 

Größe überschreiten, können Sie gerne Dienste wie Maildrop oder ähnliche zur Über-

mittlung nutzen. 

 

Wir bitten Sie außerdem, die Seminare, die Sie in der Zeit zwischen Ihrer Registrierung 

und der Abgabe der Facharbeit absolviert haben, deutlich zu kennzeichnen. Dies er-

möglicht dem Verband eine schnellere und effizientere Bearbeitung Ihrer Unterlagen. 

 

Abgabefrist 
Reichen Sie Ihre Facharbeit bitte mindestens 8 Wochen vor Ihrem geplanten Kolloqui-

ums-Termin per Mail beim Bundesverband Leseförderung ein.  

Facharbeiten, die nach dem Stichtag eingehen, können erst zum nächstmöglichen 

Prüfungstermin berücksichtigt werden. 

 

Sollten noch Fragen offen sein, vereinbaren Sie gerne einen Beratungstermin mit Ihrer 

Mentorin oder Ihrem Mentor oder wenden Sie sich per Mail an: weiterbildung@bun-

desverband-lesefoerderung.de.  

 

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg bei der Erstellung Ihrer Facharbeit und freuen uns auf 

Ihre Einsendung. 

 

Ihr Bundesverband Leseförderung  
(Juni 2025) 


